CONTRALORIA

DE BOGOTA,

D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
coRicos GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCANG | ARCHAIVO OBSERVACIONES
D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT |E MT
60400 03 00 ACTAS
60400 03 02 ACTAS DE LA JUNTA DE COMPRAS Y 140 14001 2 18 X Transferir al Archivo
LICITACIONES Histérico una vez cumplido el
Citacié periodo de retencién; se
i racian conserva como testimonio de
- Orden del dia las decisiones que se
- Acta adoptan en los comités.
— Informe y presentacion
60400 18 00 CONTRATOS
60400 18 01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 140 14001 2 18 Una vez cumplido el periodo

—  Solicitud de contratacion

—  Matriz de riesgos

—  Estudio previo

—  Andlisis del sector

—  Certificado de Disponibilidad Presupuestal

— Proyecto de pliego de condiciones /
invitacion

- Pliego
invitacion

— Resolucién de apertura

— Adenda

—  Propuestas

— Resolucién de adjudicacion

— Contrato '

—  Registro presupuestal

—  Poliza de cumplimiento

—  Aprobacion de poliza

— Notificacion de supervisor

— Acta de inicio

— Informe de supervisién

— Acta de suspension

— Acta de reinicio

— Acta final

—  Acta de liquidacién

de condiciones definitivo /

de retencién, seleccionar
para conservar en el Archivo
Histdrico, aquellos contratos
establecidos en los
proyectos de inversion, por
ser los de alto impacto en el
desarrollo institucional de la
Contraloria.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

OFICINA PRODUCTORA 60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION
CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION e (?N?ASF’QCHNO FINAL OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | nidmal | GenTraL |CT |E | MT
60400 18 02 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 140 14001 2 18 Una vez cumplido el periodo
~  Solicitud de contratacion d:ra ot b e:gﬁ;‘:&%’;\f‘g
- Matn;_" de riesgos fﬁstérico, aquellos contratos
—  Estudio previo establecidos en los
—  Analisis del sector proyectos de inversién, por
—  Certificado de Disponibilidad Presupuestal ser los de alto impacto en el
- Proyecto de pliego de condiciones / desarrollo institucional de la
invitacion Contraloria.
— Pliego de condiciones definitivo /
invitacion
— Resolucion de apertura
— Adenda
— Propuestas
— Resolucién de adjudicacion
—  Contrato
- Registro presupuestal
— Poliza de cumplimiento
-~ Aprobacién de péliza
- Notificacién de supervisor
— Acta de inicio
— Informe de supervision
—  Acta de suspension
— Acta de reinicio
— Acta final
— Acta de liquidacién
60400 18 03 CONTRATOS DE CONSULTORIA 140 14001 2 18 Una vez cumplido el periodo
—  Solicitud de contratacion de retencion, seleccionar
—  Matriz de riesgos para conservar en el Archivo
: : Histérico, aquellos contratos
- Estudio previo establecidos en los
— Analisis del sector proyectos de inversion, por
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal ser los de alto impacto en el
- Proyecto de pliego de condiciones / desarrollo institucional de la
invitacien Contraloria.
— Pliego de condiciones definitivo  /
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

OFICINA PRODUCTORA

60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION

CODIGOS

D/CIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

PROCESO | PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT

E

MT

S

OBSERVACIONES

invitacion

Resolucion de apertura
Adenda

Propuestas

Resolucion de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal
Péliza de cumplimiento
Aprobacion de poliza
Notificacion de supervisor
Acta de inicio

Informe de supervision
Acta de suspension

Acta de reinicio

Acta final

Acta de liquidacion

60400

18

04

CcO

NTRATOS DE OBRA PUBLICA
Solicitud de contratacion
Matriz de riesgos
Estudio previo
Analisis del sector
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Proyecto de pliego de condiciones /
invitacion
Pliego de
invitacion
Resoluciéon de apertura
Adenda
Propuestas
Resolucion de adjudicacion
Contrato
Registro presupuestal
Pdliza de cumplimiento
Aprobacién de péliza

condiciones definitivo  /

140 14001

Una vez cumplido el periodo
de retencién, seleccionar
para conservar en el Archivo
Histérico, aquellos contratos
establecidos en los
proyectos de inversién, por
ser los de alto impacto en el
desarrollo institucional de la
Contraloria.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

OFICINA PRODUCTORA

60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION

CODIGOS

D/CIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

PROCESO | PROCEDIMIENTO

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

MT

S

OBSERVACIONES

Notificacion de supervisor
Acta de inicio

Informe de supervision
Acta de suspension

Acta de reinicio

Acta final

Acta de liquidacion

60400

18

05

CcoO

NTRATOS DE PRESTACION DE

SERVICIOS

Solicitud de contratacion

Matriz de riesgos

Estudio previo

Analisis del sector

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Proyecto de pliego de condiciones /
invitacion
Pliego
invitacién
Resolucién de apertura
Adenda

Propuestas

Resolucion de adjudicacion
Contrato

Registro presupuestal
Poliza de cumplimiento
Aprobacioén de péliza
Notificacion de supervisor
Acta de inicio

Informe de supervisién
Acta de suspension

Acta de reinicio

Acta final

Acta de liquidacién

de condiciones definitivo [/

140 14001

18

Una vez cumplido el periodo
de retencién, seleccionar
para conservar en el Archivo
Histérico, aquellos contratos
establecidos en los
proyectos de . inversion, por
ser los de alto impacto en el
desarrollo institucional de la
Contraloria.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA 60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION
SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
ZOMNGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | ~ecrion | central | CT | E MT |S
60400 19 00 CONVENIOS
60400 19 03 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 140 14001 2 18 X | Una vez cumplido el periodo
- Solicitud de contratacién de retencion, seleccionar
—  Matriz de riesgos para conservar en el Archivo
_ Estudio previo Histarico, aquellos convenios
establecidos en los
—  Certificado de Disponibilidad Presupuestal proyectos de inversion, por
—  Propuesta ser los de alto impacto en el
— Contrato desarrollo institucional de la
—  Registro presupuestal Contraloria.
—  Pdliza de cumplimiento
—  Aprobaci6n de poliza
—  Notificacion de supervisor
—  Acta de inicio
—  Informe de supervision
—  Acta de suspension
— Acta de reinicio
- Actafinal
— Acta de liguidacion
60400 31 00 INFORMES
60400 31 26 INFORMES DE GESTION -- - 2 3 X Eliminar una vez cumplido el
—  Informe periodo de retencion, la
informacion se consolida en
la Direccion de Planeacién
60400 41 00 PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES
60400 41 01 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 140 14001 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
—  Plan periodo de retencién, previa
—  Formato reporte de necesidades para la feproduccion.  fechica _ef
adquisicion de bienes servicios y obras imégenes (Afculo 28, Loy
962 de 2005). Las imagenes
se conservaran por el mismo
periodo de retencién
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los
procedimientos de rigor.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

60400 SUBDIRECCION DE CONTRATACION

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
£0blcus GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES T T OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | Geamion |central |CT [E |[MT |8
60400 47 00 PROCESOS DE CONTRATACION 140 14001 2 8 X Eliminar una vez cumplido el
DECLARADOS DESIERTOS (0] NO periodo de rettTnmon: : una
0S valores

ADJUDICADOS

Solicitud de contratacion

Matriz de riesgos

Historico

Estudio previo

Analisis del sector

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Proyecto de pliego de condiciones /
invitacion
Pliego
invitacion
Resolucion de apertura

Adenda

Propuestas

Resolucion de declaratoria de desierto del

de condiciones definitivo /

proceso

vez agotados
primarios, los documentos
de esta seria carecen de
relevancia para
investigaciones histéricas.

/’\

£
NSABLE DEPENDENCI

A D

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Medio tecnolégico
S= Seleccion

2

SPONSABLE DEPENDENCIA:

OCUMENTAL: /
KA O 2070

64)#2?—0;:’:

Fl

DOCU!

FIRMA RESPON \TI

ACTA COMITE DE ARCHIVO:

DO 2 oFe Lo

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

J]3- /O-20)¢
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